海大办〔2011〕44号
海南大学2011—2012学年开学典礼方案
时  间：2011年9月7日  下午5：30 
地  点：海南大学第一田径运动场
参加人员：校领导，各学院教职工，机关各处室1名代表，海甸校区、城西校区全体2011级新生，2008-2010级学生代表（每班1名）。
主席台就座人员：校领导、各学院党政负责人、教师代表、老生代表、新生代表。
主持人：陈封椿副书记
大会程序：
一、升国旗，奏国歌
二、介绍参加典礼的领导和有关代表
三、李建保校长致辞

四、2011年“十佳教师”表彰仪式

五、2011级新生奖学金颁奖仪式
六、教师代表发言
七、老生代表发言
八、新生代表发言

开学典礼结束，欢送领导退场

附件：海南大学2011—2012学年开学典礼相关要求。
海南大学2011—2012学年开学典礼相关要求
一、各学院负责工作
1、组织新生于9月7日下午5：00集合列队进场，于指定位置就位，组织本学院教职员工及部分老生代表进场，按指定区域就座。 
2、通知本学院一位党政领导参会并在主席台就座。就座主席台的学院领导如不能出席，须提前一天告知校长办公室（联系人：孙涛，66279025）。
3、应用科技学院（儋州校区）开学典礼工作由儋州校区管委会统筹协调、应用科技学院负责具体落实，方案报校长办公室。
二、相关部门工作
1、校办负责开学典礼的全面统筹工作，负责海甸校区典礼的会务、组织协调及材料印制，负责校长讲话稿、主持词的起草工作。
2、保卫处负责典礼期间的安全保卫，负责典礼升旗仪式等工作。
3、应用科技学院（城西校区）负责城西校区新生及教师代表的接送及安全等工作。
4、学生处负责划分各学院新生进场位置、引导新生队伍入场，确定各学院教职工、学生家长、学生代表就座区域，负责考核各学院的到会人数（各学院7日下午无课的班主任必须到场）等工作。
5、宣传部负责横幅的制作，典礼的宣传报道及负责音响设备安装调试工作。
6、教务处负责教师代表（十佳教师）发言人选安排并审稿，负责提供2011年度十佳教师名单，制作证书并组织获奖教师领奖等事项。

7、招生办负责新生代表（新生奖学金获得者）发言人选安排并审稿，提供新生奖学金获奖名单，制作证书并组织获奖学生领奖等事项。
8、团委负责老生代表发言人选安排并审稿，组织2008—2010级学生干部参会，学生志愿者负责服务观众就座区域等工作。
9、后勤集团负责场地盆景布置、桌椅运送和摆放、保障会场电力供应等工作。
10、体育部做好运动场卫生清理工作。
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