附件2

干部任免审批表填写说明
1.《干部任免审批表》作为归档材料，填写内容务必要求准确。必须由各用人单位党委（党总支、直属党支部）负责人作为审核人，审核通过。
2.“拟任职务”“拟免职务”栏要与“二级单位党委（党总支、直属党支部）意见”栏中的任用意见一致。

3.“学历学位”栏中填写已取得的学历学位。
4．“简历”栏中填写工作及学习经历,填写要素有:时间(精确到月)、工作或学习单位、期间担任（取得）过什么职务（职称）及担任（取得）此职务（职称）的起始时间等。
5．“年度考核结果”栏中填写近3年的考核情况。
6．此表用A4纸正反面打印，连同电子版按规定时间报送学校党委组织部。
科级干部任免审批表
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	二级党组织或单位意见
	负责人（签字）                                         单位（盖章）

                                                       年  月  日

	审意

批

机

关见
	      （盖章）

                                          年  月  日


填表人：
