《海南大学年鉴》（2013）编写方案

一、组织机构

成立《海南大学年鉴》（2013）编委会，成员如下：

主  任：刘康德  李建保
副主任：周兆德

委  员：陈封椿    曹献坤  刁晓平  傅国华  何忠平 

曹  阳    胡新文  黄  恒  张继友  刘湘洪

欧阳克毅  陈险峰  章程辉  范  明  符成彦

主  编：李建保  胡新文

副主编：范  明 

编  辑：彭荟吉 

供稿各单位、审稿人、撰稿人一览表

二、撰稿内容

（一）图片

1．领导重要活动

2．学校重要活动

校党委宣传部、教务处、研究生处、科研处、外事侨务处、学生处、校团委、体育部等部门协助提供。

责任部门：校党委宣传部

（二）特载

内容包括：


领导讲话 （原稿）4篇

责任部门：校党委办公室、校长办公室

（三）学校概况

内容包括：

1.学校概况

责任部门：校长办公室

2.学校机构设置与领导名录

（1）中共海南大学委员会委员名录

（2）中共海南大学纪律检查委员会委员名录

（3）海南大学行政领导名录

（4）海南大学党群系统机构设置和领导名录

党群管理机构

二级单位党委（党总支部、直属党支部）

（5）海南大学行政系统机构设置和领导名录

行政管理机构

教学单位

科研机构

派出机构

辅助机构

附属机构

责任部门：校党委组织部
（6）海南大学2012年增设各类委员会、领导小组及其成员名录

责任部门：档案馆

（7）海南大学各民主党派负责人名录

责任部门：校党委统战部

（8）海南大学归国华侨联合负责人名录

责任部门：外事侨务处
3.各类统计数据（载自2012年海南大学填报的“高等教育基层统计报表”中相应的统计数据）

（1）学校基本数据（校园总面积、校舍总面积；固定资产；图书馆藏书；档案馆馆藏档案）

（2）学生基本情况

博士研究生分专业（领域）人数统计表

硕士研究生分专业（领域）人数统计表

普通本科分专业学生数统计表

成人本科分专业学生数统计表

成人专科分专业学生数统计表

（3）教职工基本情况

教职工分类情况统计表

专任教师、聘请校外教师岗位分类情况表

专任教师、聘请校外教师学历（位）情况一览表 

专任教师年龄情况一览表

分学科专任教师数一览表

责任部门：档案馆

2012年调出、调入及离退休人员统计表

责任部门：人事处

2012年在校工作的外籍教师和外国专家名单（见表1）

责任部门：外事侨务处

（四）“211工程”建设

责任部门：“211工程”建设办公室

（五）学科建设

综述

主要工作（各项工作以条目的形式单独表述）

责任部门：重点项目办公室

（六）招生工作


内容包括：

1. 本科招生

综述

主要工作（各项工作以条目的形式单独表述）

各类招生统计表

责任部门：招生办公室

2. 研究生招生
综述

主要工作（各项工作以条目的形式单独表述）

各类招生统计表

责任部门：研究生处

（七）教学工作

1.研究生教育
综述

主要工作（各项工作以条目的形式单独表述）                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   

责任部门：研究生处

2.本科教学

综述

主要工作（各项工作以条目的形式单独表述）

责任部门：教务处

3.留学生教育

综述

主要工作（各项工作以条目的形式单独表述）

责任单位：国际文化交流学院

4.继续教育

综述

主要工作（各项工作以条目的形式单独表述）

2012年增设、调整成人高等教育专业一览表

校外函授站情况（列表）

责任单位：继续教育学院 

5.教学成果

教学成果及获奖情况

责任部门：教务处、研究生处

（八）学生工作

综述

主要工作（各项工作以条目的形式单独表述）

学生会、研究生会与社团组织  

2011—2012学年度校学生会组织机构及干部名单

2011—2012学年度校研究生会组织机构及干部名单

2011—2012学年度校学生社团联合会组织机构及干部名单

2012年增设、调整、撤销的学生社团一览表

责任部门：学生工作处

（九）毕业生就业工作

（1）综述

（2）主要工作

附：各学院就业率一览表、各学院签约率一览表

责任部门：毕业生就业指导中心

（十）科学研究与社会服务

1.科学研究

（1）综述

（2）主要工作（各项工作以条目的形式单独表述）

（3）科研机构（2012年增设、调整情况，列表） 

（4）科研项目

（5）科研成果

（6）科研奖励

（全面统计科研项目、成果、获奖情况，列表）

2.社会服务

（1）签署合作协议

（2）科技成果推广与转化

（3）项目、课题研究

（4）交流与合作

（5）讲座、论坛

（6）培训工作

负责部门：科研处、海南低碳经济政策与产业技术研究院和海南国际旅游岛发展研究院

3. 学报编辑

学报编辑部基本情况表（
见表2）

负责部门：学报编辑部


（十一）党建与思想政治工作（各部门撰写稿1000字左右）

1. 纪检监察与审计工作

责任部门： 校纪委办公室（监察处、审计处）

2.组织工作

责任部门：校党委组织部

3.宣传工作

责任部门：校党委宣传部

4.统战工作

责任部门：统战部
5.工会、共青团工作

责任部门：校工会、校团委

（十二）行政管理（各部门撰写稿1000字左右）

1．人事工作

责任部门：人事处

2.对外合作交流与任务工作

（见表3-4）

责任部门：外事侨务处

3.离退休人员工作

责任部门：离退休人员工作处

4．计划财务工作

责任部门：计划财务处

5．国有资产管理工作

责任部门：国有资产管理处

6．基建工作

责任部门：基建处

7．后勤管理工作

责任部门：后勤管理处

（十三）学校2012年大事记

责任部门：校长办公室

（十四）2012年重要文件及协议

（1）上级重要文件（对学校发展有重大影响的文件）

（2）学校重要发文目录

（3）学校重要协议目录

（4）上级重要来文索引

责任部门：档案馆

（十五）表彰与奖励

1.教职工表彰与奖励

（1）省级以上表彰与奖励（集体见表5、个人见表6）

责任部门：各集体获奖、个人获奖所在单位（部门）
（2）校级表彰与奖励

责任部门：档案馆
2.学生表彰与奖励

（1）省级以上表彰与奖励

（2）校级表彰与奖励

（3）各类奖学金

责任部门：学生处、校团委
（十六）海大学人（限在职人员）

1．获重要荣誉称号、入选国家和省人才工程、在省部级学术委员会任职的教师名录

2．各类有突出贡献的教师名录

3．正高专业技术职务人员名录 

责任部门：人事处

（十七）媒体看海大

2012年新闻媒体报道海南大学的主要消息索引

责任部门：校党委宣传部

附：各类统计表（可根据实际情况适当调整）

表1.在校工作的外籍教师和外国专家名单

填表单位：外事侨务处
	序号
	姓  名
	国  籍
	性  别
	职称 / 职务
	聘用单位

	
	
	
	
	
	


表2.学报编辑部基本情况
填表单位：学报编辑部
	机构设置
	工作人员（人）

	
	
	
	
	行政人员
	业务人员
	行政兼业务人员
	返聘人员

	
	
	
	
	
	
	
	

	三刊基本情况

	刊物名称
	主编
	编辑人数
	刊期（期）
	平均每期页码（页）
	平均每期印数（本）
	年刊用总篇数
	影响因子

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


表3.外宾来访活动情况统计表

填表单位：外事侨务处
	来访国家或地区
	参加会议
	考察访问
	合作交流

	
	
	
	

	
	
	
	

	合  计
	


表4.教师因公出国出境
填表单位：人事处
	出访国家或地区
	参加会议
	考察访问
	合作交流

	
	
	
	

	
	
	
	

	合  计
	


表5．2012年各单位获省级以上各类集体奖励统计表

填表单位：                           
	获奖单位
	获奖称号
	颁奖单位

	
	
	


注：不含教学、科技奖项。
表6．2012年教职工获省级以上个人奖励统计表
填表单位：                            

	姓  名
	单  位
	获奖名称
	颁奖单位

	
	
	
	


注：不含教学、科技奖项。

