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海南省人民政府美子印友

《海南省行政執法規興J》 的通知

各市、去、自治晏人民政府,省政府宜属各単位 :

《海南省行政執法規ス1》 已径六届省政府第 71次常券会袂常

袂通辻,現印友給休11,情汰真遵照執行。

(此件主功/Ak升 )



海南省行政執法規興J

第一条 力規疱本省行政机美及其行政執法人員的行政執法

行力,提高依法行政的能力和水平,保や公民、法人わ其化姐奴

的合法枚益,依据有夫法律、法規、規章的規定,制定本規ス|。

第二条 双事行政寺可、行政栓査、行政炎罰、行政張制、

行政征 ll■、行政牧費等行政執法活動井履行行政執法駅責的行政

机夫及其行政執法人員,適用本規ス1。

第二条 よ事行政執法活動的人員泣当具各相泣的法律舛ス

わ寺立枝能,4考拭合格,取得行政執法資格,持有海南省人民

政府坑一制友或者加盟国券院部委、宣属机杓印章的行政執法ilE

件;未加蓋国分院部委、宣属机胸印章的行政よ法iIE件 ,須加蓋

海南省人民政府印章。

よ事行政執法活功的人員須持江上関,亮江執法。

未取得行政執法資格或者所持行政執法ilE件 71E辻有数期的人

員,不得よ事行政執法活動。

行政執法ilE件不得用子♯/Ak券活動或者ヨト法活勁。

協助行政執法的人員ス能配合行政執法人員よ事行政執法相

美的捕助性事券,不得独立よ事行政執法活動。

第四条 行政執法人員よ事行政執法活動,泣 当接照有美規

定着坑一制服;没有坑一制服的,着装皮当庄重得体;因 /Ak弁需

要着便装辻行執法活動的,皮 当出示行政執法ilE件或者其他合法
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有数IIE件 。服券密口泣当明示工作人員関位工作信息。

行政執法人員不得格制服出借、出租或者采美;不得在日卜行

政執法活動叶着制服水事有行政執法元美的活動。

第五祭 行政執法人員八事行政執法活動,泣 当供表整浩、

悟吉文明、挙止得体、方式得当,不得使用粗俗、攻祝、侮辱以

及威跡性透吉,不得イ准当事人,不得々当事人友生成体沖突。

第六条 行政執法人員鹿当清正廉浩,不渫私不1,不 得lll受

当事人、代理人和清托人財物;不得要求当事人、代理人わ清托

人扱硝泣当由其本人支付的費用;不得接受々行政執法活動相美

的吃清,不得参加当事人、代理人わ清托人遂清的娯/fN或者菅鋼

活動;不得索取或者交相索取当事人、代理人わ清托人的財物 ;

不得向当事人、代理人わ清托人借款、借物、踪敗、推備商品;

不得泄露国家秘密わ商立秘密。

第七条 行政机夫及其行政執法人員泣当芦格接照法律、法

規和規章規定的取枚疱曰実施行政執法行力,不得拒免当事人的

合法要求,不得推矮責任或者抱延ll同 ,不得溢用駅枚、71■越取

枚、不履行或者不袂真履行法定取責,不得地8_・性執法。

第人条  行政机美及其行政執法人員双事行政執法活動 ,

泣当芦格逹守法定程序,接照法定方式、歩環、順序和期限等共

施行政執法行力。

行政執法人員八事行政執法活動不得少子西人;行政執法人

員有当事人存在利字夫系的,皮 当主勁申清口邊或者皮当事人要
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求口邊。

第九条 行政机夫実施行政キ可,英行政執法人員対申清人

提交的行政寺可申清材料属千行政机夫駅枚疱曰、申清材料芥

仝、符合法定形式的,本机美泣当受理井接法定程序申査,根清

本机夫久責人在法定期限内作出寺可或者不子寺可的ギ面決定 ;

不予キ可的,泣 当悦明理由,井告舛申情人事有依法申斎行政夏

袂或者提起行政訴松的板rll。

行政執法人員対不属子行政机美駅枚疱目的申清事項,本机

夫反当及吋作出不予受理的決定,井告知申清人向有美行政机夫

申清;申青材料需要当坊更正借浜的,庄 当允寺申清人当場更

正;申青材料不芥全或者不符合法定形式的,泣 当当場一次性告

力申清人需要ネト正的全部内容。

実施行政寺可事項需要依法垢iIE的 ,行政机夫泣当向社会公

告,井挙行折ilE。

第十条 行政机美及其行政よ法人員在行政栓査吋,泣 当主

勁出示行政執法江件わ本机美行政粒査通AIIギ ,泥呆行政栓査情

況。行政執法人員友現当事人有逹法行力的,泣 当責今其改正 ,

泥永其逹法情況井接照有美程序根告。因緊急社査未能出具相美

通知事的,泣 当千事后二企工作日内ネト送。法律、法規わ規章男

有規定的除外。

行政机美実施行政粒査叶,庫 当随机抽取社査対象わ執法粒

査人員,社査情死和査炎結果皮当及叶向社会/Ak升 。
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第十一条 行政机美対逍法行力実施行政炎蜀的,其行政執

法人員泣当完整泥永当事人昧述わ申丼的内容,井対当事人陳迷

わ申丼的事実、理由、依据逃行彙核,不得因当事人昧迷、申丼

加重炎蜀。

第十二条 行政執法人員辻行均日、取ilE叶 ,泣 当依法制作

均日宅彙;逃行勘詮、社摯叶,泣 当依法制作勘摯、桂摯相夫法

律文ギ。

第十三条 行政執法人員調査取iIE叶 ,泣 当全面、客現、公

正,不得以fll秀 、欺作、勝迫、暴力等ヨト法手段lll集江据,不得

佛造、交造、隠匿、敦又ilE据 ,不得泄露挙根人、投訴人的相夫

信息。

第十四条 行政机美作出較大行政炎蜀或者其他重大行政執

法決定え前,泣 当由本机夫法制中核机杓或者法制中核人員辻行

法制中核,井根姿本机美集体itを決定。未姿法制常核或者常核

未通辻的,不得作出決定。

行政よ法人員当場作出行政炎蜀決定的,泣 当填写規定格式

的行政炎蜀決定ギ,由行政執法人員答名或者蓋章后当場交付当

事人,井根本机夫各案。

第十五条 行政机美実施行政炎蜀,刻 正逹法行力,泣 当堅

持た蜀与教育相錯合的原只1。 除法律、法規、規章男有規定外 ,

対情市較禁或者危学后果能修及叶消除的,泣 当先辻行告滅、マ|

早、教育,井責今改正;対拒不改正的,再接照程序提清本机美
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給予行政炎蜀。

第十六条 行政机夫泣当戸格規疱本机夫行政執法人員行使

行政炎蜀自由裁量枚,作 出的行政炎蜀決定泣当寺逍法行力的事

実、性反、情市和社会危喜程度相当,社免同案不同蜀、重案坐

蜀、経案重蜀,邊免因行政炎蜀自由裁量失当,侵犯当事人合法

枚益。

行政机美鹿当及 HIttiT、 完善本机美行政た蜀自由裁量基準

制度,井 向社会公布。

第十七条 行政机夫依法当場 ll■数罰款的,其行政執法人員

皮当ギ面告知当事人到指定的銀行敗声敷熱蜀款,不得自行牧数

蜀款。

行政机夫不得以任何形式裁留、私分或者交相私分蜀款及没

lll的逍法所得、拍美或者交美非法財物荻得的款項。

第十人条 行政机美作出責今停声停立、吊硝♯可ilE或者執
照,対 /Ak民 企人た一万元以上蜀款、対法人或者其他姐駅炎十万

元以上蜀款等行政炎判決定前,行政執法人員泣当ギ面告知当事

人有要求垢ilE的枚fll。 当事人要求垢ilE的 ,泣 当姐鉄垢江,井告

知挙行垢征的HI日 、地点。

第十九条 折ilE由 行政机美指定的♯本案tiH査人員主持。参
か垢江的行政執法人員泣当接叶Fll迷指定地点出席垢江会,如実

回答垢江主持人的洵同わ陳迷条件事実,井出示与事実相美的江

据材料。
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垢iI主持人要求行政執法人員オト充iIE据 的,行政執法人員泣

当在規定吋国内提供ネト充調査的江据。

第二十条 行政机美依法需要実施査封、わ押、珠結等行政
張制措施的,行政執法人員須扱変本机美久責人批准,制 作査

封、わ押、珠結決定や,井通知当事人至1場 ;情況漿急,需要当

場実施査封、わ押財物等行政強制措施的,行政執法人員泣当在

二十四小叶内向本机夫負責人根告,井ネト亦批准手象。行政机美

久責人スカ不皮当釆取行政張制措施的,泣 当立印解除。

第二十一条 行政机美実施査封、わ押、沫錯等行政張制措
施Hl,行政執法人員泣当依法告舛当事人其理由、依据,以及当

事人依法享有的昧述枚、申丹枚和申清法律救済的途径,向 当事

人交付査封、わ押、珠錯決定ギ。

行政机美実施査封、わ押財物等行政強制措施的,共行政執

法人員泣当制作査封、わ押清単,交 由当事人和行政執法人員基

名或者蓋章;当 事人拒免的,泣 当在宅永中予以注明情況,井対

相美行政執法活動辻行拍照、摂像。当事人不rll場的,皮 当邊清

丙名以上几通人到場,由几IIE人和行政執法人員在査封、わ押清

単和現場宅果上答名或者蓋章。

行政机美実施査封、わ押、珠結等行政張制措施后,皮 当告

舛当事人在規定期限内到迷指定地点接受炎理,井根据有美法

律、法規和規章的規定及 EI移交査封、わ押的財物。行政執法人

員皮当妥善保管査封、わ押的財物,不得使用或者板段。
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第二十二条 行政机美泣当及叶炎理わ押的易腐だ、交反等

不宜保管的物品,井及叶通AII当 事人接受交理。当事人途期不接

受炎理的,行政執法人員庫当及 III根径本机美久責人批准,及叶

委礼交美或者拍実,不得檀自炎畳わ押財物。

鋼毀没牧物品鹿当盗行政机美久責人批准,制 作硝段文ギ。

硝毀現場泣当有丙名以上行政執法人員在坊監督,由行政執法人

員在硝毀文ギ上基字或者蓋章,洋如泥果硝毀物品清単井辻行現

場拍照、授像,存梢各査。

第二十三条 行政机夫需張制折除逹法建筑的,泣 当作出限

期自行折際的ギ面決定。当事人逍期不履行限期折際的行政決

定,行政机夫鹿当事先ギ面催告当事人履行文券。当事人牧要1催

告ギ后辻行昧迷或者申丼的,行政よ法人員鹿当対当事人提出的

事実、理由
～
江据逃行泥永、隻核井答隻。

当事人姪催告,逍期脅未自行折除ユ元正当理由的,行政机

夫反当作出張制折除逹法建筑的ギ面決定,井提前五企工作日在

現場/Ak告核強制折際決定。

第二十四条 実施張制折除逹法建筑前,行政執法人員泣当

モ知当事人清理逹法建筑内的有夫財物。当事人拒不清理的,鹿

当対逍法建筑内的有夫財物逃行洋如清点、泥果、拍照或者永

像 ,井制作財物清単后交由当事人答字碗汰;当 事人拒不基字

的,可 以由逍法建筑所在地居民委員会、村民委員会辻行碗大 ,

井警逹法建筑内的財物近送至1指定場所妥善保管,及 ntモヵ当事
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人在限期内頷取;当 事人拒先接 ll■的,皮 当及叶根告本机夫久責

人,井提清本机夫依法亦理提存,不得檀自炎宣。

実施強制折除逹法建筑叶,行政机夫泣当適舛公民、法人的

法定代表人、其他鍾象的主要久責人至1場。当事人拒不到場的 ,

鹿当邊情不少子両洛几ilEttFll場 ,由 几江人わ行政執法人員在現

場宅永上基名或者蓋章。行政執法人員皮当制作現場宅彙井授制

永像。

第二十五条  行政机美保管わ押財物或者逹法建筑内財物

的,行政執法人員不得向当事人牧取任何費用。

第二十六条 市、芸 (区 )、 自治具人民政府需要征 lll水村

集体所有上地的,其土地行政主管部日久責制定征地方案,接照

規定的常批板限扱清批准后,由 市、晏 (区 )、 自治去人民政府

/AN告 ,井杵似征地的用途、位置、ネト僕林准、安宣途径等以ギ面

形式告知被征地友村集体姿沸盪鉄和友民。

第二十七条 市、書 (区 )、 自治晏人民政府土地行政主管

部 11泣 当姐堺被征地水村集体を沸姐奴、水民わ其化枚fll人調査

土地収属、清点青首及地上建筑物牛英他附着物,井共同碗汰。

行政机美姐奴調査、清点青古、地上建筑物及其他附着物

叶,皮 当通舛或者必要叶ギ面通知被征地水村集体変沸姐奴、水

民和其他杖fll人到場。被征地水村集体姪沸姐象、水民和其他枚

利人因故不能到坊或者拒不到物的,行政執法人員反当在調査、

清点宅永中如共泥永其不能至1坊或者拒不至1坊 的原因及情況,井
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対調査、清点ilt程及結果逃行IIE据保全公江。

行政執法人員泣当在調査、清点結束后,格調査結果ギ面通

知未到場的当事人。当事人ギ面提出昇洸的,行政執法人員泣当

子以核央井作出ギ面答隻。

第二十人条 市、晏 (区 )、 自治姜人民政府土地行政主管
部 11根据調査結果わ批准的征地方案制定征地ネト僕安五方案井/Ak

告。被征地水村集体姿沸姐奴、水民或者其化枚オ1人対征地ネト僕

安畳方案有不同意几井申清折ilE的 ,其上地行政主管部 11泣 当接

照規定姐奴垢通。

征地ネト僕安畳方案根姪市、去 (区 )、 自治晏人民政府批准

后,其土地行政主管部11泣 当有被征地的水村集体径沸姐奴基IT

《征 ll■土地ネト僕協袂ギ》。

行政執法人員泣当依法制作井向被征牧人送送限期交出土地

通知ギ或者決定ギ,催告英履行搬辻又券。当事人未在法定期限

内履行搬iFt叉券,又不申音行政夏袂或者掟起行政訴松的,其土

地行政主管部11鹿 当依法申清人民法院張制執行,不得檀自鯉奴

張制訴除。

第二十九条 市、芸 (区 )、 自治姜人民政府力了公共rll益
需要,征 lll単位、今人的口有土地使用枚或者征lll国 有土地上房

屋的,泣 当作出征牧決定,井依法制定征 ll■ォト借方条。対被征牧

人給予公平ネト僕。

第二十条 征 lllネト僕方案由房屋征 lll部 11似 定。市、■
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(区 )、 自治晏人民政府泣当鉦象有美部 11対征 lllネト僕方案辻行搭

江井予以公布,征求公A意 几。征求意几期限不得少千 30日 。

多数被征 ll■人汰力征牧ネト僕方末不符合 《国有土地上房屋征牧寺

ネト僕条例》規定的,市、晏 (区 )、 自治晏人民政府泣当姐象由

被征 ll■人和公余代表参加的垢江会,井根据垢江会情況修茨方

案。

市、姜 (区 )、 自治晏人民政府作出房屋征lll決定前,征牧

ネト僕費用皮当足額到位;作 出房屋征牧決定后,反 当及叶/Ak告。

/Ak告泣当載明征 lllネト僕方案和行政隻袂、行政訴松枚fll等事項。

房屋征牧部11泣 当対房屋征牧疱国内房屋的枚属、区位、用

途、建筑面釈等情況鍾奴調査登泥,調査結果泣当向被征牧人公

布。

第二十一条  被征牧的房屋介値,由被征牧人協南地定的

房地声汗借机ね接照国家わ本省有美規定坪借碗定。房屋征 ll■部

11泣 当与被征牧人基IT征牧ネト僕体袂。未送成ネト僕協袂的,市、

晏 (区 )、 自治晏人民政府接照征 lllネト僕方案作出ネト僕決定,井

予以公告。

行政執法人員不得来取暴力、威跡等逹反規定的手段跡迫被

征ll■人基資ネト僕協洪或者搬辻。

被征 ll■人在法定期限内不申清行政隻袂或者不提起行政訴

松,在規定期限内又不搬辻的,由作出征llk決定的市、晏 (区 )、

自治晏人民政府依法申清人民法院強制執行。
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第二十二条 行政机美依法履行税牧征管駅能的,接照税lll

征牧的有美法律、法規わ規章的規定実施。

第二十三条  行政机夫接照規定当場 ll■取行政事立性lll費

的,行政執法人員泣当向被lll費人出具海南省財政部 11坑一印制

的政府♯税lll入票据,井及 nt格所lll款項上敷財政部 11指定的銀

行敗夕,不得巧立名曰檀自増没或者分解 ll■費項目、ケ大牧麦疱

曰わ提高牧菱林准,不得以任何形式裁留、私分或者交相私分牧

費款項。

第二十四条 行政机美鹿当規疱制作行政よ法法律文書,使

其内容合法、客規,格式規疱。

行政執法人員送迷法律文ギ,泣 当制作送迷口執,由 受送ilt

人在送速口執上泥明ll■至1日 期,基名或者蓋章。

行政執法人員送送法律文ギ,皮 当宜接送交受送速人或者交

由共同住成年家属基ll■ ;受送迷人足法人、英化姐鉄的,泣 当由

其法定代表人、主要久責人或者核法人、其化姐奴負責 ll■件的人

員答lll。

受送迷人或者共同住成年家属拒先接lll法律文書的,行政執

法人員可以邊清有美基晨姐飲或者所在単位的代表至1笏 ,悦明情

況,在送速口執上通明拒 ll■事由和日期,由送迷人、几ilE人基名

或者蓋章;也 可以把法律文ギ留在受送速人的住所,井釆用拍

照、泉像等方式泥呆送速ミ程。

第二十五条 行政執法人員宣接送速法律文ギ有困准的,本
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机美可以委礼其他行政机美或者其化姐駅代力送迷,或者岬寄ilt

迷。

受送迷人下落不明,或者近用其化方式

“

元法送迷的,以 /AN

告形式送速。公告送迭皮当載明/AN告送速的原因、法律文ギ的主

要内容以及行政隻袂、行政訴松枚オ1等事項,可以在受送迭人住

所地、生声盗菅場所或者受送速人所在地的村委会、居委会等地

張貼公告,井釆取拍照、永像等方式泥永弦貼辻程,也可以在根

妖、信息回路等媒体上刊登/Ak告。

第二十六条 行政執法人員水事行政執法活動叶,泣 当通辻
文字、音像等泥呆方式,対立末、調査、取江、中査、決定、送

迷、執行等行政執法活動辻行泥果,実現仝if_程 留痕和可口瀕管

理。

対現場栓査、調査取江、ilE据保全、垢江、行政張制、留畳

或者/Ak告送迷等容易写1友争袂的行政執法活動,泣 当逐歩実現昔

像泥彙仝覆蓋。渉及人身自由、生命健康、重大財声収益的現場

執法活動和執法場所,外須辻行昔像泥永。

第二十七条 行政執法条件第案后,行政枚法人員泣当杵相

美材料、音像牧集月楷,装打成巻。

第二十八条 行政枚法人員不戸格依照法律、法規、規章わ

本規只1規定八事行政執法活動的,由所在単位、上坂机夫責今改

正,井祝情市軽重依法作出取消其行政執法姿格或者瀾高行政執

法関位等炎理,炎理情況作力行政執法人員年度考核、失冬、任
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免的重要依据;情市片重井造成悪劣影噛的,対負有責
任的頷早

人員わ宣接責任人員,由相夫部日依法分子行政人分
。

第二十九条 行政机夫及其行政よ法人員逹法実施行政執法

行力井造成当事人根失的,有夫机美賠僕根失后,泣 当責今有故     、

意或者重大辻失的行政執法人員承捏部分或者全部
賠僕費用。

第四十条  法律、法規和規章対行政よ法主体、資格、程

序力有規定的,依照其規定執行。

第四十一条 省吸行政机美可以根器相美法律、法規、規章

規定,錯合本規ス1,制定実施如lll。                 
・

第四十二条  本規ス1具体泣用同延由海南省法制亦
/Ak室 久

責解F‐
‐。

第四十三条  本規lll自 2017年 1月 1日 起施行。

抄送:省 委各部日,省人大常委会亦/AN斤 ,省政協亦/Ak斤 ,駐球部

仄,省高坂法院,省栓察院,中 央国家机美駐球単位,各人

民国体,各高等院枝,各民主党派省委,各新同単位。

海南省人民政府亦/Ak斤 秘ギ炎      2016年 10月 19日 印友
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