桥西教职工住宅区周转房租赁方案

根据《海南大学桥西教工住宅区周转房管理暂行办法》规定，为解决新引进人才、特聘教师和骨干教职工的住房困难问题，结合实际，制定本方案。

一、新引进人才的租赁手续
（一）申请人填写《引进人才周转房租赁申请表》（见附表1）。此表格可下载或复印。符合租赁条件的引进人才，由本人按要求如实填写，交本人所在单位（学院、处、中心等）审核并做意见。

（二）申请人持学校人事处开具的正式调入学校工作的相关证明和《引进人才周转房租赁申请表》，到后勤管理处申请办理租赁手续。
二、特聘教师的租赁手续
外籍教师凭与学校签订的《聘用合同》，按到校工作的时间顺序，由外事侨务处协助到后勤管理处申请办理租赁手续。

带有家属的专家、学者和高端人才凭聘（邀）请证明，按到校工作的时间顺序，经校长办公室确认资格后，由教务处、人事处协助到后勤管理处申请办理租赁手续。
三、特定骨干管理干部和教师的租赁手续
（一）申请报名 
报名时间：2013年7月15日至17日。
申请人按要求如实填写《特定骨干管理干部和教师周转房租赁申请表》（附表2）。此表格可下载或复印。由本人所在单位（学院、处、中心等）审核做意见，如属合租的，还须填写合租人信息并到合租人单位审核做意见。申请人将审核后的申请表于2013年7月17日下午5︰30前送交后勤管理处房管科（行政办公楼414室，联系人：卢昕，联系电话66264499）。

（二）资格审核  
由人事处、后勤管理处对申请人资格进行审核。

（三）选房  
1、抽签产生选房顺序号。参加选房的教职工按到选房现场报到的先后顺序，抽签获得选房顺序号。
符合条件的双职工以每家庭一套为选房单位。符合条件的单职工每2户一套为选房单位，单职工未选择合租人的，由后勤管理处随机调剂其他符合条件尚未合租的单职工合租，合租人确定后方能参加选房。如不服从调剂的，不得参与选房。如最后有组合落单的单职工，则自行选择套房中的其中一间，另一房间由后勤管理处分配给其他符合条件的职工租住。单职工组合租房的，抽签和选房时，2人均须到场。
2、选房。按选房顺序号的顺序在划定的房源中选房。周转房选定后须签名确认选房结果，合租周转房的2人须同时签名确认。具体房源在选房时公布。
3、选房时间：暂定8月底或9月初（若因工程进度拖延，选房时间将相应后延，具体选房时间将提前通知）
4、选房地点：在办公楼一楼报告厅（原模拟法庭）。

（四）其它

1、特定骨干管理干部和教师租赁周转房，仅限于2013年6月30日前符合条件者一次性申请。没有按时报送《特定骨干管理干部和教师周转房租赁申请表》者，视为自动放弃周转房租赁资格，逾期不再受理。
2、未能亲自到场参加选房的，可委托他人选房。抽签选房时须提供委托人身份证复印件、委托人亲笔签名的委托书（原件）和被委托人的身份证复印件，由被委托人代为选房；既不亲自到场也不委托他人选房的，视为放弃本次周转房租赁资格。

四、承租人在入住前须与学校签订周转房租赁合同（或协议），在租赁期间，承租人必须遵守学校公有住房管理相关规定和周转房租赁合同（或协议）的约定。
本方案在校园网上公布，请各部门（单位）指定专人负责通知符合条件的教职工报名申请。由于没有通知到位，所造成的失误，由各部门（单位）承担责任。
附表：

1. 《引进人才周转房租赁申请表》
2. 《特定骨干管理干部和教师周转房租赁申请表》
   2013年7月15日
